Regulamin udzielania zamowien,

ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych

Centrum Ksztalcenia Zawodowego
| Ustawicznego Wojewodztwa Slgskiego
w Raciborzu

Podstawa prawna:

1. Art. 44 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. nr 175, poz.

1240 z p6z. zmianami)

2. Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych ( tekst

ujednolicony Dz. U. 2019 r., poz. 2019 z p6z. zmianami)



Przepisy ogéine

§1

1. Podmiotem zamawiajgcym w rozumieniu Ustawy jest Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego Wojewodztwa Slgskiego w Raciborzu reprezentowane
przez Dyrektora Centrum.

2. Za organizacje, wdrozenie i nadzér nad prawidlowym stosowaniem w Centrum
regulacji dotyczgcych zamowien publicznych odpowiada Dyrektor, wspotpracujgc z
Gtowng Ksiegowg, pracownikami Kadry Kierowniczej i pracownikami
administracyjnymi.

Postepowanie o udzielenie zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej do 130 000 zt

§ 2

1. Zamowienia dostaw, ustug, robét budowlanych ktérych wartos¢ szacunkowa netto
nie przekracza w skali roku kwoty 130 000 zl, zgodnie z planem finansowym, sg
dokonywane na podstawie zasad okreslonych niniejszym regulaminem w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw 2z danych
naktadow.

2. Zamawiajgcy obowigzany jest traktowaé wszystkie podmioty ubiegajgce sie o
zamowienie publiczne na réwnych prawach i prowadzi¢ postepowania o udzielenie
zamdwienia w sposob gwarantujgcy zachowanie uczciwej konkurencji.

§3

Ustala sie nastepujgce sposoby przeprowadzania sondazu rynku i dokumentowania wyboru
najkorzystniejszej oferty w zaleznosci od szacunkowej warto$ci zamowienia:

1. Rozeznanie cenowe powinno dotyczy¢ zapoznania sie z takg iloscig ofert, aby zapewnié
konkurencije.

2. Sondaz jako rozeznanie cenowe przeprowadza sie w dowolnej formie: tj. telefonicznie,
przez zapoznanie si¢ z ofertami prezentowanymi na stronach internetowych,
w katalogach, folderach itp.

3. Dla zamowien jednostkowych o wartosci netto do 10 000 zt procedury regulaminu
nie wymagajg dokumentowania.

4. Przy zamowieniach jednostkowych o szacunkowej wartosci netto od 10 001 zt do 63 000
zt obowigzuje:

1) sondaz w formie telefonicznej lub na podstawie dostepnych materiatéw
reklamowych, internetowych, ofert katalogowych Iub indywidualnie
dostarczonych itp.

2) notatka



Przy zamoéwieniach jednostkowych o szacunkowej wartosci netto powyzej 63 000 zt do
130 000 zt obowigzuje:

1) sondaz w formie telefonicznej lub na podstawie dostepnych materiatéw
reklamowych, internetowych, ofert katalogowych Iub indywidualnie
dostarczonych itp.

2) zapytanie ofertowe skierowane do wybranych w sondazu wykonawcéw.

Zapytanie ofertowe nalezy skierowa¢ do takiej liczby Wykonawcow, aby zapewnic
konkurencje (min.3 oferty).

Oferta winna by¢ ztozona w formie pisemnej

Umowa w sprawie zamowienia publicznego przy wartosci netto powyzej 63 000 z
powinna by¢ zawarta z wykonawcg w formie pisemne;j.

§4

Za przeprowadzenie sondazu rynku oraz prowadzenie dokumentacji udzielenia
zamoéwien odpowiada pracownik merytoryczny, wyznaczony przez Dyrektora do
realizacji konkretnego zamowienia.

Kontrola zgodnosci zaméwien dostaw, ustug oraz robét budowlanych z planem
finansowym spoczywa na Gtownym Ksiegowym.

Faktury sg opisywane i sprawdzane zgodnie z obowigzujgcymi w tutejszej placowce
regulacjami wewnetrznymi.

Na dokumentach zakupu, ktérych warto$¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 130 000
ztotych stosuje sie pieczatke:

Nie zastosowano ustawy

Prawo zaméwien publicznych

Zgodnie z art. 4 pkt. 8

Data Podpis

Przy wydatkach powyzej kwoty 130 000 zt nalezy dokonac kontroli zgodnie z ustawg
Prawo zamdwien publicznych. Kontrole tych wydatkéw nalezy potwierdzi¢ adnotacjg na
dokumentach zakupu o stosowaniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu petni Dyrektor
Centrum.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.



Zakacznik Nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt

nie aktualne

Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego  ..ooivviiiiiiiiiniinneennnnsn.
Wojewodztwa Slaskiego w Raciborzu (miejscowos¢, data)

ul. Warszawska 7

47-400 Raciborz

(‘nazwa i adres wykonawcy )

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Wojewddztwa Slaskiego

w Raciborzu zaprasza do ztozenia oferty na :

4. Miejsce i termin zlozenia oferty:
oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia......................

osobiscie, listem na formularzu oferty lub poczta elektroniczng

5. Termin otwarcia Ofert:.........o.ouiii i
6. Sposob oceny i dokonania wybory najkorzystniejszej oferty:........................
7. Warunki platnosScii. ..o
8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:................ooeveviiniinnann.n..

115] S se-maili. ...

( podpis osoby upowaznionej)



Zatacznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt

( miejscowos¢, data)
Centrum Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego
Wojewodztwa Slaskiego w Raciborzu
ul. Warszawska 7
47-400 Raciborz

FORMULARZ OFERTY

D) OKIES GWaTANCII: .ottt ittt
8. Oswiadczam, ze:
- po zapoznaniu si¢ z opisem przedmiotu zamowienia nie wnosimy do niego zastrzezen

- w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do realizacji zamowienia na
warunkach okreslonych przez zamawiajacego.
9. Zalacznikami do niniejszego formularza ofertowego sa:

(podpis i piecze¢ wykonawcy)






