Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnych, indeksu oraz duplikatéw

swiadectw ukonczenia szkoly i pobierania oplat za te czynnosci
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego Wojewodztwa Slgskiego
w Raciborzu

§1.

Podstawa prawna:

no

10.

o

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i1 innych drukow szkolnych (Dz. U. Nr 97, poz.624 z pdzn. zmianami),
ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 Nr 225, poz.1635 z p6zn.
zmianami).

§2.
ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW LEGITYMACJI SZKOLNYCH

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej/indeksu uczen/stuchacz moze wystgpi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej/indeksu.

We wniosku nalezy poda¢ przyczyne ubiegania si¢ o duplikat.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjegcie ucznia/stuchacza (nazwisko i imig, klasa)
oraz dowod wniesionej oplaty.

Uczen/stuchacz ma obowigzek ponadto zwroci¢ dotychczasowa zniszczong legitymacje/indeks lub
napisa¢ oswiadczenie o zgubieniu/utracie.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokos$ci rownej kwocie oplaty
skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu, tj. 9,00 zk.

Za wydanie duplikatu indeksu pobiera si¢ optate w wysoko$ci rownej kwocie optaty od legalizacji
dokumentu, tj. 26,00 zi

Zasady wystawiania duplikatu legitymacji szkolnej/indeksu reguluje rozporzadzenie MENIS, o
ktorym mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia.

Termin wykonania duplikatu: do 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

Wzor wniosku o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

Wz6r wniosku o wydanie duplikatu indeksu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§ 3.
ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW SWIADECTW SZKOLNYCH

W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa ukonczenia szkoty absolwent moze wystapi¢ do
dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa ukonczenia szkoty

z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o wydanie duplikatu.

Do wniosku nalezy dotagczy¢ dowodd wniesionej optaty za wydanie duplikatu §wiadectwa.

Za wydanie duplikatu $§wiadectwa ukonczenia szkoty pobiera si¢ optate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26,00 z1.

Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginalu lub na
formularzu zgodnym z tre$cig oryginatu $wiadectwa, wedtug zasad ustalonych w rozporzadzeniu
MENIS, o ktérym mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia.

Duplikat wystawia si¢ w terminie do 14 dni od dnia zlozenia wniosku.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez wnioskodawce za okazaniem dowodu osobistego
lub innego dokumentu tozsamosci oraz pisemnym potwierdzeniem odbioru.



~

W  wyjatkowych przypadkach odbioru duplikatu moze dokona¢ inna wskazana przez
wnioskodawce osoba (pisemne upowaznienie odbioru) za okazaniem dowodu osobistego lub
innego dokumentu tozsamos$ci oraz pisemnym potwierdzeniem odbioru.

Fakt sporzadzenia duplikatu §wiadectwa odnotowuje si¢ w arkuszu ocen absolwenta.

Wzo6r wniosku o wydanie duplikatu §wiadectwa stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5.
ZASADY WNOSZENIA OPELAT ZA WYDANIE DUPLIKATOW

Optlaty za czynno$ci, o ktéorych mowa w niniejszym zarzadzeniu wnosi si¢ bezposrednio
na rachunek bankowy Centrum Ksztalcenia Zawodowego i1 Ustawicznego Wojewodztwa
Slaskiego w Raciborzu nr: (przelew, wptata).

W tytule wptaty nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko oraz informacj¢ za co wnoszona jest oplata
(duplikat legitymacji lub swiadectwa).

Racib6rz 2 grudnia 2016r.



Zatacznik Nr 1 do Procedur wydawania duplikatow legitymacji
szkolnych oraz duplikatéw swiadectw ukoriczenia szkoty
i pobierania optat za te czynnosci w CKZiUWS w Raciborzu

Racibérz dnia, ......coeeveeunnnnnne 20....... r.

(imie i nazwisko ucznia)

(adres zamieszkania)

(data i miejsce urodzenia)

(klasa)

Dyrektor

Centrum Ksztatcenia Zawodowego

i Ustawicznego Wojewddztwa Slaskiego
w Raciborzu.

Podanie o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

Zwracam sie z uprzejmg prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolne;j.
Oryginat legitymac;ji szkolnej ulegt

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat

dokumentu.

Zatgczniki:
1. Potwierdzenie dokonania optaty.

(czytelny podpis ucznia/stuchacza)
OPLATA WYNOSI 9,00 z,
ktdére nalezy wptaci¢ na konto Nr rachunku ING Bank Slgski 0/11 1050 1328 1000 0022 1306 9764

z dopiskiem: - duplikat legitymacji szkolnej



Zatacznik Nr 2 do Procedur wydawania duplikatow legitymacji
szkolnych oraz duplikatéw swiadectw ukoriczenia szkoty
i pobierania optat za te czynnosci w CKZiUWS w Raciborzu

Racibérz dnia, .....ccoeeveeunnnnnnne 20....... r.

(imie i nazwisko ucznia)

(adres zamieszkania)

(data i miejsce urodzenia)

(klasa)

Dyrektor

Centrum Ksztatcenia Zawodowego

i Ustawicznego Wojewddztwa Slaskiego
w Raciborzu.

Podanie o wydanie duplikatu indeksu

Zwracam sie z uprzejmag prosbg o wydanie duplikatu indeksu.
Oryginat indeksu ulegt

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat

dokumentu.

Zatgczniki:
1. Potwierdzenie dokonania optaty.

(czytelny podpis ucznia/stuchacza)
OPLATA WYNOSI 26,00 zt,
ktdére nalezy wptaci¢ na konto Nr rachunku ING Bank Slgski 0/11 1050 1328 1000 0022 1306 9764

z dopiskiem: - duplikat indeksu



Zatacznik Nr 3 do Procedur wydawania duplikatow legitymacji
szkolnych oraz duplikatéw swiadectw ukoriczenia szkoty
i pobierania optat za te czynnosci w CKZiUWS w Raciborzu

(data i miejsce urodzenia)

Dyrektor

Centrum Ksztalcenia Zawodowego

i Ustawicznego Wojewddztwa Slaskiego
w Raciborzu

Prosze o wydanie duplikatu SWIiadeCtWa .......cooiciiiiiiiiie e e
(dojrzatosci, ukoriczenia, promocyjnego z klasy)
............................................................................ WYAANEEO PIrZEZ wuvveeieriieeeeiriiieeeeireeesstiteeesssteeeessensaeeeesannes
..................................................................................... W ettt et e e et e e e e e e e e e — e ———————————————————aa
(nazwa szkoty) (miejscowosé, ulica)
....................................................................... W ..ooe....... FOkU
W/w $wiadectwo zostato WySTaWIoNEe dla ........ooeviiiiiii ittt e
(nazwisko i imig)
.................................................. urodzon........... dNia ccoeveveveieiiiiieeee. 19 roku
W eiiireeeeeirreeeeerree e e esenee e e , POWIAL weeeiiieeecee e, WOJEWOAZEWO ..veeeeiieeeciiievee e
Do szkoty uczeszczat (a) w latach od .......ccoveeiiieeecieecee, O it
Oryginat SWIadeCtWa UIEEL ........ooeieeeeeeee e e et e e e et e e e e e e e e e e santeeeeeennes
(podac okolicznosci zniszczenia, zagubienia)
W/w dokumenty:

a) odbiore osobiscie (po uprzednim skontaktowaniu sie pod nr tel. 32/415 32 44),

D)  Prosze Przestad Na @drES ......c..icccveieiiiee ittt e et e et e e et e e e be e e abe e et e e areeeearaeeanres

Zataczniki:

1. potwierdzenie dokonania optaty

( podpis osoby sktadajgcej wniosek )
OPLATA WYNOSI 26,00 zt,
ktdére nalezy wptaci¢ na konto Nr rachunku ING Bank Slgski 0/11 1050 1328 1000 0022 1306 9764

z dopiskiem: - duplikat swiadectwa






